УТВЕРЖДАЮ:

Заведующий МБДОУ

детский сад №34
___________М.К.Максутова
«____» ___________2014г.

План

воспитательно-образовательной работы

МБДОУ детского сада №34 с.Георгиевка
 на 2014-2015 учебный год

СОГЛАСОВАНО:
__________________________

__________________________
Задачи 

воспитательно-образовательной работы 

МБДОУ детского сада №34 с.Георгиевка
на 2014-2015 учебный год
1.Продолжать активировать речь детей, развивать связную речь (умение вести координированный диалог между воспитателем и ребенком; совершенствовать диалогическую речь; учить детей составлять рассказ; содержательно и выразительно пересказывать литературные тексты).   

2.Формировать у дошкольников ценностные представления о здоровом образе жизни. Совершенствовать работу по укреплению психологического здоровья через оптимизацию их в игровой деятельности. 
3.Совершенствовать систему работы по преемственности дошкольного и начального школьного обучения.

СЕНТЯБРЬ  2014  года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Текущие инструктажи по ОТ,  ТБ и охране жизни и здоровья детей
	Заведующий 

	1.2. Производственное собрание «Правила  внутреннего  трудового распорядка»
	Воспитатель 

	1.3. Составление схем по ОПОР, выбор тем по самообразованию, планы
	Воспитатель ст. группы

	1.4. Составление графика аттестации, плана работы по аттестации
	 Воспитатель мл.группы

	1.5. Подготовка к отчетно-выборному  профсоюзному собранию
	Профком

	1.6.  Инструктаж с младшим обслуживающим  персоналом «Должностные инструкции»
	Завхоз

	1.7. Правила обработки  посуды, проветривание, смена белья 
	Старшая медсестра

	1.8.Проведение тренировочной эвакуации при пожаре
	Завхоз

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педагогический совет №1 установочный

Тема: «Основные  направления работы дошкольного учреждения в новом учебном году»
1. Анализ летней  оздоровительной работы с детьми.

2. Знакомство с годовым планом  работы  на 2014-2015 учебный год. Утверждение годового плана, расстановка кадров по группам.

3. Готовность ДОУ к новому учебному году. 
4. Утверждение  расписания непосредственно образовательной деятельности  и планов кружковой работы с детьми.

5. Утверждение планов работы специалистов; педагога-психолога, муз.руководителя, инструктора по физ.культуре.
6. Утверждение  тематики родительских собраний
	Заведующий, медсестра

Завхоз
Заведующий, 

Воспитатели
Заведующий, 

Воспитатели
Заведующий

	2.2. Смотр - конкурс «Готовность групповых комнат к новому  учебному году», (эстетическое оформление групп, раздевалок и спален).
	Метод. совет

	2.3. Развлечение, посвященное Дню Знаний 
	Муз.руководитель

	2.4. Информация  о заболеваемости  детей в летний период. Результаты подготовки к новому учебному годы.
	Медсестра

	2.5. Подготовка диагностики навыков и умений у детей.
	Воспитатели.

	2.6. Руководство и контроль: проверка качества  оформления  документации
	Заведующий


	2.7. Организовать конкурс рисунков «Осень золотая»
	Воспитатели 

	3.Работа с родителями

	3.1. Общее родительское собрание «Будем знакомы»  Цель: познакомить  родителей с воспитательной работой  и задачами ДОУ на новый учебный год. 
	Воспитатели


	3.2. Анализ семей по социальным группам (полные, неполные  и т.д.)
	Воспитатели, заведующий

	3.3.Составление плана работы родительского комитета
	Родители 

	3.4. Заключение договоров с родителями.
	Воспитатели, заведующий

	3.5. Ознакомление родителей с  результатами  диагностики развития ребёнка.
	Воспитатели 

	3.6. Выпуск анкет памятки «Адаптация ребенка к ДОУ»
	Воспитатели младшей группы

	 4.Административно-хозяйственная работа

	4.1. Анализ маркировки мебели и подборка мебели по группам
	Заведующий, медсестра, 
воспитатели

	4.2.Приказ по организации питания  в ДОУ, назначение ответственных
	Заведующий

	4.3.  Оперативное совещание по подготовке  ДОУ к новому  учебному году. Ознакомление сотрудников с новой оплатой труда.
	Заведующий

	4.4. Разработка положения о режиме  рабочего времени и времени отдыха  работников МДОУ.

	Заведующий


ОКТЯБРЬ  2014 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Рейд комиссии по охране труда.
	Инспектор по ОТ

	1.2. Подготовка групп ДОУ к зиме
	 заведующий

	1.3. Составление планов работы воспитателей по самообразованию
	 Методист, воспитатели

	1.4. Контроль за организацией деятельности  молодых специалистов
	Заведующий.

	1.4. Отчетно-перевыборное собрание. Проведение Дня учителя (воспитателя)
	Профгруппа

	1.6. ТБ на пищеблоке, работа с электроприборами. ТБ на прачечной, электромашины.
	Зам. заведующего по АХР, заведующий

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.1.  Непосредственно образовательная деятельность  «_______________________» 

Цель: 
Просмотр непосредственно образовательной деятельности детей 
	Воспитатель подготовительной гр.  – Федоренко И.А..

	2.2.Организация праздника «В гостях у осени»
	Воспитатели 

	2.3. Выставка поделок из природного материала «Природа и фантазия» совместно с  родителями
	Воспитатели 

	2.4.Проведение праздника – дня открытых дверей «День ребёнка»
	Воспитатели 

музыкальный руководитель

	2.5. Рекомендации и подборка информации для воспитателей по организация прогулки с детьми дошкольного возраста.
	Методист.

	2.6.Экскурсия в школу 
	Воспитатели подготовительной группы

	                                                     3.Работа с родителями

	3.1. Консультация  «Рекомендуемые нетрадиционные методы закаливания в дошкольных учреждениях, их формы и особенности»
	медсестра

	3.2. «Готов  ли ваш ребёнок к школе?»
	Воспитатели подготовительной группы

	3.3.  Консультация «Ребенок идет  в детский сад» (проблемы адаптации детей и родителей к детскому саду) 
	Воспитатели младшей группы



	3.4. Анкетирование родителей.  «Что вы думаете о Нашем детском саде «+»и «-» . 
	Воспитатели

	3.5. Памятки для родителей 
«Безопасность детей на дорогах»
	Воспитатели 

	3.6. День открытых дверей. Посещение родителями праздника «День ребенка», НОД, режимных моментов
	Воспитатели, музыкальный руководитель, инструктор по физической культуре



	3.7. Заседание родительского комитета
	Заведующий 

	4.Административно-хозяйственная работа

	4.1. Заседание административного совета по охране труда – результаты  обследования здания, помещений ДОУ
	Комиссия по ОТ

	4.2. Приказ и  назначение ответственных по ОТ  и пожарной безопасности
	 Заведующий

	4.3. Инвентаризация в ДОУ. Списание малоценного и ценного инвентаря.
	Зам. заведующего по АХР

	4.5. Работа по составлению локальных актов и нормативных документов
	Заведующий 


НОЯБРЬ   2014 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов
	Заведующий

	1.2. Подготовка здания к зиме, уборка территории
	Коллектив, заведующий, родители

	1.3. Отчет воспитателей по самообразованию
	Воспитатели, методист

	1.4. Обсуждение роли младшего воспитателя  в воспитательно-образовательном процессе своей группы 
	Методист

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.1. Просмотр непосредственно образовательной деятельности детей
Тема: «Подвижные игры на занятиях с детьми ».
Цель: 

	Инструктор по физической культуре. 

	2.2. Консультация для воспитателей «Игра  в жизни ребенка»(речевые игры по развитию словаря). 
	 Инструктор по физической культуре С

	2.3.Развлечение   «Веселые старты»
	Подготовительная группа 

	2.4.Тематический контроль «Проведение прогулок в зимнее время»
	Методист

Заведующий

	2.5. Анализ адаптации. Динамика нервно-психического развития детей.
	Методист


	 3.Работа с родителями

	3.1. Выставка рисунков ко Дню матери «Рисуем маму вместе с папой»
	Воспитатели, родители

	3.2. Профилактика гриппа «Нужны ли детям прививки против гриппа»!
	медсестра

	3.4. Выпуск листовки для родителей старшей, подготовительной группы «Портрет будущего первоклассника»
	Воспитатели.

	3.5. Изготовление фотоальбома, «Спортивный фотоальбом моей семьи».
	Воспитатели групп

	3.6. Развлечение «Посвящение в дошколята».
	Воспитатели,  музыкальный руководитель 

	4.Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по оформлению ДОУ к Новому году
	Заведующий

	4.2. Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному освещению территории  ДОУ
	Зам. заведующего по АХР

	4.3. Приобретение нового оборудования и пособий.
	Зам. заведующего по АХР, заведующий.

	4.4. Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала. 
	Заведующий, медсестра

	4.5. Разработка плана профилактических мероприятий  по ОРВИ, гриппу и туберкулезу
	Медсестра 

	4.6. Разработка  плана развития ДОУ и  уставных документов
	Зам. заведующего по АХР, заведующий


ДЕКАБРЬ   2014 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Техника безопасности при проведении Новогодних елок
	Заведующий 

	1.2. О новогодних подарках и празднике для сотрудников 
	Профком

	1.3. Подготовка младших воспитателей к тестированию
	зам. заведующего по АХР

	1.4. Консультация для воспитателей по проведению Новогодних праздников
	Методист, воспитатели

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.1.Педсовет №2
 «Создание необходимых условий для единого образовательного пространства в ДОУ по речевому развитию воспитанников»

Повестка дня: 

Анализ открытых мероприятий  
· Анкетирование воспитателей.
· Доклад «Развитие в связной речи у дошкольников».

· Доклад: Вакцинация против гриппа все «за» и «против»!
Анализ диагностики уровня усвоения знаний детьми на начало учебного года
	Зам. заведующего по ВМР

Воспитатели
Воспитатели младшей группы 
Медсестра 
Воспитатели 

	2.2. Подготовка и проведение новогодних утренников «Новый год у ворот»
	Воспитатели, 
музыкальный руководитель

	2.3. Составление блока непосредственно образовательной деятельности по как научить ребенка составлять рассказ; содержательно и выразительно пересказывать литературные тексты. 
	Воспитатели 

	 3.Работа с родителями



	3.1. Консультация  «О детском травматизме»
	Воспитатели

	3.2. Общее родительское собрание «Зимний травматизм детей»  
	Медсестра, воспитатели

	3.3. Работа ДОУ с семьей по воспитанию здорового ребёнка.
	Инструктор по физической культуре, медсестра

	3.4. Выставка методической литературы «О здоровом образу жизни»
	Воспитатели 

	3.5. Выпуск газеты в ДОУ «Как правильно использовать зимние каникулы»
	Медсестра, воспитатели

	 4.Административно-хозяйственная работа

	4.1. Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок, в прачечную
	Комиссия по ОТ

	4.2. Работа по привлечению дополнительных  денежных средств  на развитие ДОУ
	Заведующий 

	4.3. Работа по оформлению ДОУ к Новому году
	Заведующий

	4.4. Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел
	Заведующий


ЯНВАРЬ   2015 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Инструктаж: «Об охране жизни и здоровья в зимний период – лед, сосульки»
	Заведующий

	1.2. Производственное собрание по итогам проверки по ОТ в декабре
	Заведующий 

	1.3. Обсуждение новинок методической литературы. Выставка.
	Воспитатели

	1.4. Смотр-конкурс на лучший зимний участок
	Профком

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.1.Смотр-конкурс на лучший зимний участок
	Методсовет 

	2.2.Проведение праздника «Рождественские дни»
	Музыкальный руководитель



	2.3. Физкультурный досуг совместно с учениками школы «Зимние забавы»
	Воспитатели

Инструктор по физической культуре, учителя

	2.4. Выпуск информационных листов для воспитателей «Интеграция образовательных областей по познавательно - речевому развитию воспитанников («Познание», «Коммуникация», «Чтение художественной литературы») в ходе непосредственно образовательной деятельности.  
	Воспитатели

	2.6.Анализ проведенной работы за 1 полугодие
	Воспитатели 

	 3.Работа с родителями

	3.1. Консультация «Полезные и забавные игры»

	Воспитатели 

	3.2.Анкетирование родителей «Как Вы относитесь к детскому саду»
	Воспитатели 

	3.4.Выставка новогодних игрушек «Новогодние самоцветы» 
	Воспитатели 

	3.5.Привлечение родителей к зимним постройкам на участках. Смотр-конкурс снежных построек.
	Воспитатели 

	3.6.Общее родительское собрание. Опасности на дорогах. ППД 

(с приглашением  сотрудника ПД)
	Методист

	3.7.Заседание родительского комитета. Отчёт.
	Заведующий

	 4.Административно-хозяйственная работа

	4.1. Очистка крыши. Ревизия электропроводки в ДОУ
	Заведующий, зам. заведующего по АХР

	4.2. Условия хранения продуктов. Контроль за закладкой продуктов.
	Зам. заведующего по АХР, заведующий 

	4.3. Оперативное совещание по противопожарной безопасности
	Заведующий


ФЕВРАЛЬ  2015 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Инструктаж. Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия.
	Медсестра

	1.2. Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников
	Комитет по ОТ

	1.3. Обсуждение новинок педагогической литературы
	Воспитатели, методист

	1.4. Работа  с педагогами  по аттестации.
	Методист 

	1.5. Подготовка к празднованию дня  8 марта
	Профком

	1.6. Инструктаж по соблюдению правил СанПиН. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия.
	Медсестра

	2.Организационно-педагогическая работа

	 2.1.Открытый просмотр  непосредственно образовательная  деятельность детей 
Музыка

«_______________________________» 
Цель: 

	Музыкальный руководитель –
Украинцева О.И..

	2.2. Консультация: «Прогулки-походы за территорию детского сада»
	Воспитатель старшей группы –.
Федоренко И.А.

	2.3. Подготовка и проведение праздников «День защитника Отечества», «Международный  женский день»
	Воспитатели

Музыкальный руководитель



	2.4. «Наши замечательные папы» - выставка детских рисунков
	Воспитатели 

	2.5. Развлечение «Ух ты, Масленица!»
	музыкальный руководитель, воспитатели

	2.6. Эстафета для  сильных и смелых, посвященная Дню Защитника Отечества
	Инструктор по физической культуре

	2.7. Участие  в семинаре-практикуме  по реализации проекта  «Формирование социальной компетенции ребёнка дошкольного возраста»
	Воспитатели 

	3.Работа с родителями

	3.1. Практические рекомендации родителям будущих первоклассников 
	Воспитатель стар. гр.–Федоренко И.А.

.

	3.2. Выпуск памятки для родителей «ознакомление с Конвенцией о правах ребенка»
	Воспитатели

	3.3. Психологическая гостиная «Цветы нравственности»
	Воспитатели

	3. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Состояние  охраны труда на пищеблоке
	 Инженер по ОТ

	4.2. Проверка организации питания по новым СанПиН 2.4.1 2660-10
	Заведующий, комиссия по ТБ и ОТ


МАРТ  2015  года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Работа по составлению инструкций ОТ и ТБ и обновлению инструктажей по ОТ и ТБ 
	Заведующий, инженер по ОТ и ТБ

	1.2. Санитарное состояние групп – взаимопроверка
	Медсестра, воспитатели

	1.3. Оформление  документов по аттестации
	Заведующий, зам. заведующего по ВМР

	1.4. Празднование  Международного женского дня
	Профком

	1.5. О правилах внутреннего трудового распорядка
	Профком

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педсовет №3
(форма организации круглый стол)

«Использование инновационных технологий в познавательно-речевом развитии дошкольников» 

Повестка педсовета.

· анализ открытых мероприятий 

· Итоги смотра-конкурса снежных построек на участке детского сада совместно с родителями 
	Методист, воспитатели
Воспитатели аттестующиеся 
Воспитатели



	2.2. Выставка детских рисунков  «Мои любимые бабушка и мама»
	Воспитатели 

	2.3. Проведение утренника посвященного 8 марта
	музыкальный руководитель



	2.4. Руководство и контроль за организацией и проведением закаливающих мероприятий по группам
	Заведующий

медсестра

	 3.Работа с родителями

	3.1. Общее родительское собрание «Речь и движение малыша»
	Воспитатели

	3.2. Общие рекомендации для родителей, дети которых не посещают детский сад
	Воспитатели 

	3.2. Собеседование по вопросам обучения в школе будущих первоклассников 
	Специалисты школы

	3.3. Анализ заболеваемости детей за 1 полугодие
	Медсестра

	3.4. Привлечение родителей к уборке снега на участке
	Воспитатели 

	 4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по дополнительному уличному освещению ДОУ
	Зам.заведующего по АХР

	4.2. Анализ заболеваемости за 1 квартал
	Медсестра

	4.3. Состояние охраны труда на пищеблоке
	Комитет по ОТ

	4.4. Проверка организации питания  по СанПиНу
	Заведующий,

медсестра


АПРЕЛЬ  2015 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Производственное собрание «Забота  об участке ДОУ – дело  всего коллектива» Субботники.  Рассада для цветов.
	Заведующий, коллектив

	1.2. Прием заявление  на  прохождение аттестации в 2014 учебном году.
	Зам. заведующего по ВМР

	1.3. Просмотр свободной игровой деятельности детей по группам.
	Зам. заведующего по ВМР

	1.4. Экологический субботник по уборке территории.
	Коллектив 

	1.5.Выполнение санэпиднадзора
	Медсестра

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.Тематической  развлечение для всех групп посвященное дню космонавтики  
«Полет на ракете»
	инструктор по физической культуре, музыкальный руководитель



	2.2. «Пальчиковая гимнастика» из опыта работы 
	Воспитатель младшей  группы 
Жданова Т.Г. 

	2.3. Выставка детского творчества «Весна –красна».  
	Воспитатели 

	2.4.День открытых дверей. 
Праздник «День смеха»
	Воспитатели

	2.5.Музыкальные развлечения «Проводы русской зимы».
	Музыкальный руководитель

воспитатели

	2.6.Спортивный праздник «Папа, мама, я – спортивная семья».
	Инструктор по физической культуре

Воспитатели, родители

	2.7. Консультация « профилактика кишечных инфекций»
	Медсестра 

	2.8. Экскурсии в библиотеку, пожарную часть
	Воспитатели старшей, подготовительной групп

	2.9. Подготовка к выпускному утреннику
	Воспитатели 

	2.10. Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия с будущими первоклассниками (по диагностике)
	Учителя

Воспитатели

	 3.Работа с родителями

	3.1. Совместная работа педагогов школы, воспитателей с родителями будущих первоклассников
	Воспитатели, учителя

	3.2. Консультация для  родителей  выпускных  групп «Особенности подготовки  ребёнка  к  школе»
	Воспитатель старшей, подготовительной групп

	 4.Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории
	Зам. заведующего по АХР

	4.2. Сформированность у детей навыков самообслуживания – срез по возрастным группам.
	Воспитатели

	4.3. Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ.
	Заведующий

	4.4. Работа по упорядочению номенклатуры дел.
	Заведующий 


МАЙ  2015 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Проведение инструктажей по ТБ к летне-оздоровительной работе
	Заведующий 

	1.2. О переходе на летний режим времени
	Заведующий

	1.3. Составление годовых отчетов
	Воспитатели, заведующий

	1.4. Организация  выпуска детей в школу
	Воспитатель, профком

	1.5. Озеленение участка
	Коллектив 

	1.6. Инструктаж: «Соблюдение санэпидрежима в летний период»
	Медсестра

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.1. Итоговый педсовет №4 

Мониторинг реализации годовых задач за истекший 2013-2014 учебный год.

Повестка педсовета:

*Анализ методической работы за 2013-2014 учебный год 
Отчеты работы за год (перспективы работы)

- по методической теме

- результаты диагностики (мониторинга)
- итоги кружковой работы за 2013 – 2014 учебный год

    *«О наших успехах» - отчет                     воспитателей о проделанной работе за год (тесты, диагностика)

*«Музыкально-эстетическое воспитание В ДОУ» - отчет

*Анализ физкультурно-оздоровительной работы за год

*Тематическое мероприятие «День Победы»

*Выпускной бал «До свиданья, детский сад!»
*ознакомление с планом работы на летне-оздоровительный период

Итоги работы за год, ознакомление с проектом годового плана на 2014-2015 учебный год
	Воспитатели

Методсовет

Воспитатели

музыкальный руководитель

Инструктор по физической культуре

Воспитатели

Воспитатели,
 музыкальный руководитель

Заведующий 

Заведующий

	 3.Работа с родителями

	3.1. Общее родительское собрание 
«Зачем человеку детство»
	Воспитатели

	3.2.Анонимное анкетирование родителей о работе дошкольного учреждения
	Воспитатели 

	3.3. Консультация «Дети и отдых в летний период с детьми»
	Воспитатели 

	3.4.Анализ заболеваемости детей
	Медсестра

	3.5. Конкурс рисунков на асфальте «Ульт-Ягун наш дом» 
	Воспитатели 

	3.6.Отчет воспитателей о проделанной работе за год, о результатах диагностики (мониторинга), тестирования
	Воспитатели 

	3.7.Привлечение родителей к благоустройству территории ДОУ
	Воспитатели 

	 4.Административно-хозяйственная работа

	4.1. Анализ детей по группам здоровья на конец учебного года
	Медсестра

	4.2. Закупка материалов для ремонтных работ
	Зам.заведующего по АХР

	4.3. Анализ накопительной ведомости
	Заведующий, медсестра

	4.4.Благоустройство территории (оформление участочков), смотр - конкурс
	Профком


